
 

 

Verwendung der Vorlage des Datenschutz-Steckbriefs  

 

 

Beschreiben sie in dieser Kategorie, zu welchem Zweck Sie die Daten 

verarbeiten: 

Wir verarbeiten Ihre Daten zu dem Zweck, 

 xxx 

 

 

Beschreiben Sie stark zusammengefasst, welche Daten der betroffenen 

Personen Sie verarbeiten: 

Wir verarbeiten folgende Daten (Datenkategorien) von Ihnen: 

 xxx 

 

 

 

Beschreiben Sie die Datenweitergabe: 

Wir geben Ihre Daten folgendermaßen weiter,  

 xxx 

oder: 

Ihre Daten werden von uns nicht weitergegeben. 

 

In dieser Rubrik können Sie den betroffenen Personen nachweisen, dass Sie 

deren Daten nicht für Profile verwenden bzw. beschreiben, wie Sie 

Profilbildung betreiben: 

Ihre Daten werden nicht gesammelt und ausgewertet, um Persönlichkeits-, 

Verhaltens-, Bewegungsprofile o. ä. von Ihnen zu erstellen, d. h. es findet 

kein Profiling statt. 

oder: Beschreibung 

 

 

Dokumentieren Sie hier, wo und wie lange die Daten bei dieser 

Verarbeitungstätigkeit gespeichert und wann sie gelöscht werden: 

Ihre Daten werden bei uns  

 xxx gespeichert und 

 gelöscht, wenn xxx 

In der Vorlage gibt es an dieser Stelle ein Hinweis auf das Landesarchiv. Das 

Landesarchiv übernimmt als Landesoberbehörde u. a. die Aufgabe, 

archivwürdige Unterlagen der Verwaltungen, Behörden und Gerichte zu 

sichern und zu verwahren. Da Sachakten vor dem Löschen dem Landesarchiv 

angeboten werden müssen, gibt es an dieser Stelle einen Hinweis darauf, 

dass Daten dann ggf. zwar in der eigenen Organisation gelöscht wurden, 

aber als archivwürdiges Material an das Landesarchiv übermittelt wurden. 

 



 

 

 

In dieser Kategorie geben Sie den betroffenen Personen die Möglichkeit, 

neben den Detailinformationen der untersten und mittleren Ebene die 

Rechtsgrundlage nachzulesen: 

Die rechtliche Grundlage ist 

 Grundlage 

 

 

Hier beginnt die zweite Seite der Vorlage mit den eher „allgemeinen“ 

Informationen, in diesem Fall die Kontaktdaten des Verantwortlichen. Diese 

Information können Sie für alle anderen Datenschutz-Steckbriefe 

übernehmen (oder Sie haben schon eine eigene Vorlage, aus der Sie die 

Angaben übernehmen können) – wichtig ist, dass die Vorlage aktuell ist. 

Verantwortlicher gemäß DSGVO 

xxx 

E-Mail  xxx 

Telefon  xxx 

Fax  xxx 

Datenschutzbeauftragte/r xxx  

 

In der letzten Kategorie informieren Sie die betroffene Person darüber, 

welche Betroffenenrechte sie wahrnehmen können. Diese Information 

können Sie für alle anderen Datenschutz-Steckbriefe übernehmen (oder Sie 

haben schon eine eigene Vorlage, aus der Sie die Angaben übernehmen 

können) – wichtig ist, dass die Vorlage aktuell ist. 

Sie haben das Recht, 

 Auskunft über die bei uns gespeicherten Daten zu erhalten, 

 eine Einwilligung (sofern erteilt) zu widerrufen oder der Verarbeitung 

Ihrer Daten zu widersprechen, 

 dass unrichtige Daten über Sie bei uns berichtigt werden, 

 dass nicht mehr erforderliche Daten über Sie bei uns gelöscht werden, 

 dass unter bestimmten Bedingungen die Verarbeitung Ihrer Daten 

eingeschränkt wird und 

 Ihre Daten in einem maschinenlesbaren Format zu erhalten 

(Übertragbarkeit). 

(weitere Details: <xxx>) 

Möchten Sie eines Ihrer Rechte in Anspruch nehmen, dann wenden Sie sich 

bitte an den Verantwortlichen bzw. an die Datenschutzbeauftragte (siehe 

oben). 

Wenn Sie der Ansicht sind, dass die Verarbeitung Ihrer Daten gegen das 

Datenschutzrecht verstößt oder Ihre datenschutzrechtlichen Ansprüche 

sonst in einer Weise verletzt worden sind, können Sie sich bei der 

Aufsichtsbehörde beschweren. In Schleswig-Holstein: 

Landesbeauftragte für Datenschutz 

Holstenstraße 98 

24103 Kiel 

https://www.datenschutzzentrum.de/ 

 


